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Ban hanh Quy ché lam viée cia UBND Cao An nhiém ky 2021 - 2026

UY BAN NHAN DAN XA CAO AN
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phurong, thi tran;

Xét dé nghi ciia cdn bg Vin phong thong ké xd
QUYET PINH:
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nhan dan x3 Cao An nhiém ky 2021 - 2026.
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Quyet dinh trude ddy cia Uy ban nhan dan xa ban hanh Quy ché 1am viée cia Uy
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
XA CAO AN Djc 1ap — Tir do — Hanh phiic

QUY CHE HOAT DONG UBND XA CAO AN KHOA XX,
NHIEM KY 2021 - 2026
( Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 754/0D-UBND ngay 07/9/2021)
Chwong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi va déi twong diu chinh

1. Quy ché nay quy dinh v& nguyén tic, ché d6 trach nhiém, 1& 16i lam viée,
trinh tu giai quyét cong viée va quan hé céng téc clia Uy ban nhén dén x3.

2. Chu tich, Phé Chu tich, Uy vién Uy ban nhén dén xa; cong chifc va cén bb
khéng chuyén trach xa; Trudng thon, cac to chic va ca nhan co quan hé lam viéc voi
Uy ban nhan dan xa chju su didu chinh ctia Quy ché nay.

Piéu 2. Nguyén tic lam viéc ciia Uy ban nhan dén xa

I. Uy ban nhén dén x4 lam viée theo nguyén tic tap trung dén cht, phat huy
vai trd tip theé, dé cao trach nhiém c4 nhan va tinh thin cha dong, sang tao cta Chu
tich, Phé Ch tjch, Uy vién Uy ban nhan dan. Mai viée chi duge giao mot nguoi phuy
trich va chiu trach nhiém chinh. M6i thanh vién Uy ban nhén dan x2 chiu tréch
nhiém ¢4 nhan vé linh vie duge phan cong.

2. Chap hanh sy chi dao, didu hanh ciia co quan nha nude cip trén, s lanh dao
cua Pang Uy, su giam sat cua IIm dong nhan dan xa: phéi hop Lhdl ché gitra Uy ban

nhan dan xa v6i Ml trdn T6 qubc va cac doan thé nhan dan cling cap trong qua trinh
trién khai thuc hién moi nhiém vu.

3. Gzal quyét cac eong viée cia cong dan va té chire theo diung phap luat, ding
thdm quyén va pham vi trach nhiém; bao dam cong khai, minh bach, klp thoi va hiéu
qua; theo ding trinh ty, thi tuc, thoi han quy dinh va chuong trinh, ké hoach cong
tac ctia Uy ban nhan dén xa.

4. Can bd, cong chirc phai siu sit co 56, 1ing nghe moi y kién déng gbp clia
nhén dén, cé y thire hoe tip dé ning cao trinh d8, timg bude dua hoat dong cta Uy
ban nhén dén x& ngay cang chinh quy, hién dai, vi mue tiéu xay dung chinh quyén co
s& vitng manh, nang cao doi song nhan dén.

Chwong I1
TRACH NHIEM, PHAM VI GIATI QUYET CONG VIEC

Pidu 3. Trach nhiém, pham vi gidi quyét cdng viée ciia Uy ban nhén din xa



1. Uy ban nhan dan x3 thao lun tap thé, quyét dinh th::cr da sb céc van dé
duoc quy dinh tai Diéu 33 va Pidu 35 Luét Té chirc Chinh quyén dia phuong ngdy
19;’6;’2{115 va nhimg vin dé quan trong khac ma phap luat quy dinh thudc tham
quyén ciia Uy buan nhén dan xa.

2. Cach thirc giai quyét cong vige clia Uy ban nhan dén xa:

a) Uy ban nhan dn xa hop, théo lugn tp (hé va quyét dinh theo da s6 céc van
dé quy dinh tai khoan 1 Diéu nay tai phién hop Uy ban nhén dan;

b) D6i véi cde van dé can giai quyet E&p nhung khéng t6 chire hop Uy
ban nhan dan duoc, theo quyét dinh cua Clm tich Uy ban nhén dén, Van phong Uy
ban nhén dan x& giri toan bd hd so ciia vén dé cln xir Ij dén céc thanh vién Uy ban
nhin dén dé 1iy v kién. Néu qué nita tcmg sd thanh vién Uy ban nhén dén x4 nhat tri
thi Vén phong U}f ban nhin dan x& tong hop, trinh Chu tich Uy ban nhan din quyét
dinh va bdo cdo Uy ban nhan dan x4 tai phién hop ghn nhat.

Pidu 4. Trich nhiém, pham vi gidi quyét cong viée ciia cdc thanh vién Uy
ban nhan dan xa

1. Trach nhiém chung;:

a) Tich cue, chi dong tham gxa cac cong viée chung cia Uy ban nhan dén }{d
tham dur diy dt céc phién hnp cuia Uy ban nhén dén, cung tip thé quyét éinh céc van
@3 thudc nhiém vu va quyén han cua Uy ban nhan dén; to chite chi dao thue hién chu
truong, chinh sdch, phép ludt ciia Pang va Nha nude; kién quyet dau tranh chéng
tham nhiing, thuc hanh tiét kiém, chéng ldng phi; ting cuong kiém tra, dén dée can
ba, cong chitc xa, Trudng thon hoan thanh céc nhiém vu; ihmmg xuyeén hoe tap,
nang cao trinh do, nghién ctu dé xuét véi cdp co tham quyén veé chi truong, chinh
sach dang thi hanh tai co so;

b) Khong duge ndi va lam trai cac nghi quyét cia Hoi dong nhan dén, quvet
dinh, chi thj cua Uy ban nhan dén xd va van bén chi dao cla co quan nha nudc cflp
trén. Tr ucn;: hop c6 § kién khdc thi van phai chip hanh, nhung duge trinh bay v kign
voi Hoi dong nhan dan, Uy ban nhén dan, Chu tich Uy ban nhin dén x4,

2. Pham vi, trach nhiém, quyén han giai quyét cong viéc ctia Chu tich Uy ban
nhan din xa:

a) Chii tich Uy ban nhén dén x4 1a nguoi dimg dau Uy ban nhan dan, linh dao
va didu hanh moi cong viée cua Uy ban nhén dan, chiu trach nhiém thyc hién nhiém
v, quyén han clia minh theo quy dinh tai Diéu 36 va Diéu 121 [udt T6 chirc Chinh
quyén dia phunng ngay 19/6/2015, déng thdi, cing Uy ban nhén dan x3 chju trich
nhiém tap thé v& hoat dong ctia Uy ban nhan dén truée Péng ty, Héi déng nhén dan
x4 va Uy ban nhén déan huyén;

b) Chu tich Uy ban nhan dan xa triéu t4p. chi tri cdc phién hop va cac hoi nghi
khéc cia Uy ban nhan dén, khi vang mat thi ty quyén Phé Chi tich chu tri thay; bao
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dim viéc chap hanh phép lut, cic vin ban ciia co quan nha nuéc cap trén, nghi
quyét ctia Pang iy va Hoi déng nhén dan xa;

¢) Cin cit vao c4c vin ban cla co quan nha nude cip trén, Nghi quyét ciia
Dang uy, Hoi dong nhan dén xa va tinh hinh thyc tién cia dia phuong, xéy dung
Chuong trinh céng tdc ndm, quy, thang ctia [Jy ban nhin din xa;

d) Té chire thuc hién céc chuong trinh, ké hoach cong tac; phan cong nhiém vu,
dén doc, kiém tra cac thanh vién Uy ban nhin dan x3 va cac can b, cong chire khac
thuge Uy ban nhan dén x&, Truong thon trong viée thue hién nhiém vu duge giao;

d) Quyét dinh nhimg vin dé quan trong, lién quan dén nhidu néi dung céng
viéc, nhitng vin dé dat xuét, phire tap trén dia ban; nhitng van dé con v kién khac
nhau hodc vuot qua tham quyén ciia Phé Chui tich va Uy vién Uy ban nhén din x&;

e) Ky ban hanh céc vin ban thudc tham quyén Uy ban nhén dn x3 va thdm
quyén Chu tich Uy ban nhan dén theo guy dinh cia phap luit;

g) Bdo cdo tinh hinh kinh té - x4 héi cla x4, hoat dong ciia Uy ban nhan dan
véi Pang ty, Hoi dong nhén déan x3 va Uy ban nhan dan huyén;

h) Thudmg xuyén trao ddi cong tde véi Bi thu Dang uy, Chu tich Héi df:‘rng
nhén dan, Chu tich Mt trdn TO quoc va nguoi dimg dau cac doan thé nhan dan cap
x&; phdi hop thuc hlEl‘l cac nhiém vy cc-ng tac; nghién ciu, tiép thu vé cac d& xudt
clia Mt trén T quoc va cdc doan thé nhan dan d6i véi cong tic ciia Uy ban nhan
déan; tao diéu kién dé cac doan thé hoat dong co hiéu qua;

i) Té chitc viéc tiép dan, xem xét giai quyét cdc khiéu nai, 16 cdo va kién nghi
cua nhén déin thco quy dinh cta phap luét,

3. ‘Irach nhiém, pham vi giai quyét con 2 viée ctia Phé Chi tich UBND xa:

a) Truc tidp chi dao cée linh vue va dia ban cong tdc do Chi tich phan cong;
chu dong xdy dung chuong trinh, ké hoach trién khai céc cong viéc theo linh vue
duoc phin cdng trén dia ban. Pho Chi tich duoe sir dung quyén han ciia Chi tich khi
gial quyét cac van dé thudc linh vue duge giao,

b) Chiu trach nhiém cd nhan truée Chi tich, truée Uy ban nhan din va Hoi
dong nhan din xa vé linh vyc duoc giao, vé nhu‘ng quyét dinh chi dao, didu hanh ctia
minh; cung Chu tich va cdc thanh vién khéc cia Uy ban nhan dan chiu trach nhiém
tap thé v& todn b hoat dong ciia Uy ban nhin dén trude Dang Uiy, Héi dong nhan dan
xd va Uy ban nhan din huyén. Déi véi nhitng van dé vuot qué pham vi thim quyén
thi Phé Chi tich phéi bdo cdo Chu tich quyét dinh;

c) Khi giéi quyét céng vide, néu cd vAn dé lién quan dén pham vi vi trach
nhiém giai qu}ret cong viée cua thanh vién khac cia Uy ban nhan dan thi chn dong
trao doi, phoi hop véi thanh vién do dé thong nhat cach giai quyét; néu van con 4
kién khac nhau thi bdo cao Chu tich quyét dinh:



d) Kiém tra, dén doc can bd, cong chirc, cac thén thuc hién céc chu truong,
chinh séch va phap luit thude linh vire duoc giao.

4. Trach nhiém, pham vi giai quyét cong viée cla Uy vién UBND xi:

a) Uy vién Uy ban nhan dén x4 chju tréch nhi¢m vé nhiém vu duoc phan cong
trude Chi tich Uy ban nhén dan va Uy ban nhan dan x&; cung Chu tich va Pho Chu
tich chiu trach nhiém tip thé ve hoat doncr ctia Uy ban nhan dan trude Hoi dong nhan

dan x4 va Uy ban nhén dan huyén; nim tinh hinh, béo céo kip thoi véi Chu tich Uy
ban nhan din x4 vé linh vuc cong tac cliia minh va cac ¢dng vice khac co lien quan;

b) True tiép chi dao, kiém tra, don doc cong viée thuge linh vuc duge phan
cong trén dia ban; chi dong d ra cac bién phap dé hoan thanh tot cong viee do;

¢) Phoi hop cong tac vdi cﬁc thanh vién khic cta Uy ban nhén dan, cic can bg,
cong chiic ¢o lién quan va gilr moi lién hé chil ché voi co quan chuven mon cla U}

ban nhén din huyén (sau diy goi chung la co quan chuyén mon cép huyén) dé thue
hién tot nhiém vy ciia minh;

d) Thyc hién céc nhiém vu khéc do Chi tich Uy ban nhén dan giao.

Dieu 5. Trach nhiém, pham vi gidi quyét cong viée eilia cong chive cap xa

Ngoai viéc thue hién cdc quy dinh tai Luat Cén bd céng chirc nam 2008, cong
chitc ¢ép xa cOn co trach nhiém:

1. Gitip Uy ban nhan dén va Chi tich Uy ban nhan dén thuc hién chic néng
quan ly nha nuéc & cip x3, bio dam su théng nhat quan Iy theo [inh vuc chuyén
mén; chiu trach nhiém trrée Chu tich Uy ban nhén dan x& va co quan chuyén mon
cAp huyén vé linh vire dwoc phan cong,

2. Néu cao tinh than trach nhiém, chi dong giai quyét cong viéc duge giao,
sAu sat co 8@, tn tuy phuc vu nhéan dén, khong giy kho khan, phién ha cho dén. Néu
vén dé giai quyét vugt qué tham quyén, phii kip théri bdo cdo Chi tich hodc Pho Chu
tich phu trach dé xin y kien.

3. Tuan thit Quy ché lam viéc ciia Uy ban nhin dén x4, chap hanh sir phan
cong cong tac cua Chu tich Uy ban nhin dan; siai quyét k_Lp thoi cong viéc theo ding
chire ning, nhiém vu duogc giao, khéng @8 tdn dong, tn tic; chap hanh nghiém chinh
quy dinh cta phap luit va ndi quy co quan.

4. Khéng chuyén cong viée thude pham vi trach nhiém ca nhan Ien Cha tmh
Phé Chu tich hodc tu ¥ chuyén cho can bd, cong chire khac; khong tu y giai quyét
cée cdng viée thude trach nhiém ciia can bo, cong chtic khée; trong fruong ho'p noi
dung ¢ong viée co6 lién quan dén can bd, cong chire khac thi phai chu ding phéi hop
va kip th&i bdo cdo Chu tich, Pho Chu tich xur ly.

5. Chiu trach nhiém bdo quan, giit gin hé so tai lidu lién quan dén cong tde
chuyén mén; t6 chite sap xep, luu trir (@i licu co he théng phuc vu cho cong tac lau
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dai ctia Uy ban nhén dan x4; thyc hién ché dé baa céo bao dam kip thoi, chinh xac
tinh hinh v& linh vgc céng viéc minh phu trach thee quy dinh cta Chu tich Uy
ban nhan dan x&.

Piéu 6. Trach nhiém, pham vi giii quyét cdng viéc ciia cdn b khong
chuyén trach cip xi, I'rwong thon

1. Cén bd khong chuyén trach cap x& chiu irdch nhiém trude Uy ban nhan dan
va Chu tich Uy ban nhan dan xa vé nhiém vu chuyén mon duge Cha tich phén cong,
thure hién cdc nhiém vu duge quy dinh tai Didu 5 Quy ché nay.

2. Truéng thon chiu trach nhiém trude Chu tich Uy ban nhén dan x3 vé& moi
mat hoat déng cta thén; t chirc thuc hién moi nhiém vu cong tac trén dia ban;
thuong xuyén bdo cdo tinh hinh céng viée v6i Chu tich, Phé Chu tich; dé xuét giai
quyét kip thoi nhitng kién nghi ca céng dan., td chic va cac thon,

Chwong 111
QUAN HE CONG TAC CUA UY BAN NHAN DAN XA

Diéu 7. Quan hé véi UBND huyén vé co quan chuyén mén cap huyén

1. Uy ban nhén dén x3 va Cht tich Uy ban nhén dan xa chiu sw chi dao cia Uy
ban nhin dén huyén, chiu trach nhiém va bao cao cong tac trude UBND huyén.

Trong chi dao diéu hanh, khi gip nhitng van dé vuot qua thdm quyén hoic
chua dirge phap ludt quy dinh, Uy ban nhin dan x3 phai bdo céo kip thoi dé xin v
kién chi dao ciia Uy ban nhan dan huyén; thuc hién nghiém tic ché dé béo cdo tinh
hinh véi Uy ban nhan dan huyén va co quan chuyén mén ¢dp huyén theo quy dinh
hién hanh vé chée d6 théng tin bao cdo.

2. Uy ban nhin dan xd chiu sy chi dao, hudng din, kiém tra, don dbe vé
chuyén mdn, nghiép vu ctia co quan chuyén mon cap huyén trong thuc hién nhiém
vu chuyén mon trén dia ban xd; ¢é trich nhiém phdi hop véi co quan chuyén mon
cap huyén trong dio tao, bdi dudmg nghiép vu cho cén bj, cong chirc cap x4, timg
bude ning cao chat legng ddi ngd cén b, cong chuc cap xa.

Uy ban nhén dén x& bo tri can bo, cong chirc di nang luc dap tng yéu ciu theo
-~ r - A - F x et 5 I . L. P’. - -, -~
déi cac linh vue cong tac theo huwong dan nghiép vu cia cap trén, gitt moi lién hé
chat ché véi co quan chuyén mon cép huyén, tudn tha sy chi dao thong nhat clia co
quan chuyén mon cép trén.
. A -~ . = = A A ~ - - A A & 2
biéu 8. Quan hé vai Ding 1y, Hji dong nhan din, Mat trin To quoc va
cac doan thé nhin dian xa
1. Quan he¢ voi Pang uy xa:

a) Uy ban nhén dan x& chiu sw 1anh dao cia Pang iy x4 trong viéc thuc hién
nghi quyéet cua Pang, phap luit cia Nha nuoe va cac vin ban chi dao cta co quan
» .— £ -
nha nuwde cap trén;
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b) Cly ban nhén dén xa chi dong dé xuét véi Dang ty phuong huéng, nhiém
vu cu thé w phat trién kinh té - xa hm gur vitng an ninh, trat tur an toan xd hoi, ning
cao dol scmg nhin dan va nhiing van dé quan trong khéc & dia phuong; c6 ké hoach
dao tao, boi dudng dé gidi thiéu voi Pang uy nhung cén bd, dang vién cd phidm chit,
nang luc dam nhiém cde chirc vu cong tac chinh quy én.

2. Quan hé véi Hoi dong nhan dén xa:

a} Uy ban nhin dan xa chiu sy giam sat cua Hoi d6ng nhan dan x3; chiu trach
nhiém td chitc thue hién Nghi quyét ciia Hoi ﬁung, nhén dén, bao céo trudc Hdi dong
nhin dén x4, phm hop voi Thutmg truc Ho ddng nhin dén chuin bi ndi dung céc ky
hop cta Hoi ddng nhan dan x4, xdy dlmg, cac d& 4n trinh Hoi dong nhan dan x& xem
xét, quyét dinh; cung cap thong tin vé hoal d6ng cta Uy ban nhin dan x3, tao dicu
kién thuén loi cho hoat dong cuia cac dai biéu Hoi dong nhan dan x&;

b} Cac thanh vién Uy ban nhéin dén Xa ¢6 trach nhiém tra lon céc chat van cla
dal bicu Hoi dﬂng nhin dan: khi duoe yéu cdu, phai bio cdo giai trinh vé nhiing vAn
d& c6 lidn quan dén cong viée do minh phu tréch;

¢) Ch tich Ty ban nhan dén x4 thudng xuyén trao doi, lam viéc voi Thudng truc
Hoi dong nhén dén x& dé nam tinh hinh, thu thép y kien cla cur tri; cting Thuong true Hol
dbng nhén din ¥ giai quyet nhimg kién nghi, nguyén vong chinh dang cta nhan dan.

3. Quan hé voi Uy ban Mat trin Té quéc Viét Nam va cdc t6 chire chinh tri -
xA hoi & dia phuong

Uy ban nhan dén x3 tao didu kién dé Uy ban MTTQ Viét Nam va céc t6 chl.n.
chinh trj - x& hdi, dong vién nhan dan tham gia xay dung va cing cH chinh quyén
nhén dén, to chtc thue hién chinh sich, phap ludt cua nha nurée, giam sat, phan bign
x4 hoi doi véi hoat dong cua chinh quyén dia phuong.

Chi tich Uy ban MTTQ Viét Nam va nguoi ri'ung ddu 6 chie chinh tri - x3
héi & dia phuong duqc motl tham du cac ky hop Héi d dong nhan dan, phién hop Uy
ban nhén d4n khi ban v& cac van dé c6 lién quan.

Uy ban nhén dan thyue hién ché d6 thong bao tinh hinh cva dia phuong cho Uy
ban M’ [TQ ViélL Nam va céc t6 chirc chinh tri - x@ hoi & dia phuong vé xdy dung
chinh quyén va phat trién kinh té - xa hoi & dia phuong.

Piéu 9. Quan hé giira Uy ban nhén din xa véi Trudng thon
. Chu tich U}f ban nhin din x& phan cong cac thanh vién Uy ban nhén dén
phu trach chi dao, ndm tinh hinh cac thén. Hang thang, cac thanh vién Uy ban nhén
dan 1am viéc voi Trudmg thon thude dia ban duge phin cong phuy trach hodc truc tiép

]am viéc vai thon dé nghe phan anh tinh hinh, kién nghi va giai quyét cac khiéu nai
cua nhéan dan theo quy dinh cua phap luat.

2 Tmcmg thén phai thuong xuyén lién hé voi Hoi dcmn nhan dan, Uy ban

nhan dan x& dé t& chire quéan triét cdc chu trirong, chinh sach cia Pang va Nha nuadc,
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edc van ban chi dao diéu hanh ctia co quan nha nude cap trén va clia Hoi déng nhén
dén, Uy ban nhan dén x& dé trién khai thuc hién; phét huy quyén lam chi ciia nhén
dan, thuc hién t6t Phap 1énh thue hién dan chi & x4, phuong, thi trin nam 2007.

Trudng thén phai kip thiri bdo cédo Uy ban nhin dén va Chu tich Uy ban nhan
dan x4 tinh hinh moi mat cta thén, d& xudt bién phap giai quyét khi cén thiét, gap
phén giir gin an ninh trat tu trén dja ban.

Chuong IV
CHE PQ HOI HQP, GIAI QUYET CONG VIEC

Diéu 10. Ché d héi hop, 1am viée cia Uy ban nhfin dén xi

1. Phién hop Uy ban nhan dan xa:

a) Uy ban nhén dan xi hop thuong ki mdi thang mot 1an, ngay hop cu thé do
Ch tich quyét dinh. Uy ban nhén d4n hop bét thuéng trong céc truémg hop sau day:

- Do Chii tich Uy ban nhan dan quyét dinh;

- Theo yéu cdu ctia Ch tich Uy ban nhan dan cip trén truc tiép

- Theo yéu cau cua it nhat mot phin ba tong s6 thanh vién Uy ban nhén dan.

Thénh phan tham dy phién hop gém cé: Chii tich, Phé Chui tich va cac Uy vién
Uy ban nhan dan xi. Chi tich Uy ban nhan din moi Thuong truc Dang uy, Thuong
truc Hoi dong nhan dan ciing tham dw; Chu tich Mat tran T qudc, ngudi dimg
dau cac doan thé nhan déan, can bb khéng chuyén trach, cong chiic cip xa va cae
Trudng thon dirge moi tham du khi ban vé céc céng viée ¢é lién quan. Dai biéu moi
tham du diroc phét bieu v kién nhung khong c6 quyén biéu quyét;

Quyét dinh clia Uy ban nhan dén phéi dwoc qua nira thng s6 thanh vién Uy ban
nhén dén biéu quyét tan thanh. Trwong hop s6 tan thanh va s6 khong tan thanh ngang
nhau thi quyét dinh theo ¥ kién biu quyét cua Cha tich Uy ban nhéan dan.

b) N6i dung phién hop:

Noi dung phién hop ctia Uy ban nhan dén x& gdm nhitng van dé duoc quy dinh
tai khoan | Biéu 3 Quy ché nay.

¢) Trinh tu phién hop:

- Chii tich Uy ban nhén dén chu toa phién hop Uy ban nhén dén, bac dam thwe
hién chuong trinh phién hop va nhitng quy dinh vé phién hop. Khi Chu tich Uy ban
nhén din ving mit, Gy quyén Phé Chi tich chu toa phién hop;

- Vin phong Uy ban nhin déan bio céo s6 thanh vién Uy ban nhén din ¢6 mit,
vang mat, dai biéu duoc moi du va chuong trinh phién hop:

- Chti toa bdo céo tom tét tinh hinh dia phuong, nhitng vén d& cén c6 ¥ kién
khéc nhau, nhitng vén @8 cén thio ludn va xin v kién tai phién hop;

- Céc dai bidu du hop phat biéu y kién;
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- Chu toa phién hcrp Let ludn timg vén dé va ly bidu quvut Vén dé& duge thong
qua néu duge qua nira téng so thanh vién Uy ban nhin dén bidu quyét tan thanh.

Trudmg hop vin dé thao luén chua duge thong qua thi Chu toa yéu céu chuén
bi thém d2 trinh lai vao phién hop khéc;

- Chi toa phat biéu y kién két luan phién hop.
2. Giao ban efia Chi tich va Phé Chu tich Uy ban nhén din xa:

a) Hang 111311, Chu tich va Phé Chu tich hup giao ban mot lan theo quyét filnh
ctia Chu tich dé kiém diém tinh hinh, thong nhat chi dao cée cong tac; xir Iy cac van
d& méi nay sinh; nhing van dé can bdo cdc xin y kién cua Uy ban nhin dan, Hi
ddng nhén dan x3, Uy ban nhan dan huyén; chufin bi ndi dung céac phién hop Uy
ban nhan dan, cae hoi nghi, cudc hop khéc do Uy ban ﬂhdﬂ dan xa chu i trien khai.
Thlmng trire H1 ﬁang nhan ddn, Chu tich Mat tran T6 qubc va nguoi dimg dau CAC
dc-an th nhan dan cip xi va cén bo, cong chire xd duge moi tham du khi ban ve cac
van d& cé Tién quan;

b) Trinh tu giao ban:

- Vin phong Uy ban nhén dan x& bao cao nhitng cong viéc thl‘lh da gial quyét
tudn trude, nhung khé khin, vudng méc, ton tai va cdc cong viée can xir Iv; chuong
trinh céng tac tuan;

- Chu tich, Phé Chil tich thao ludn, quyét dinh mot sé vén d& thude tham
quyén va xur Iy cac ndi dung céng tdc.

3. Khi can thiét, Chi tich hodc Phé Chii tich Uy ban nhan dan x3 triéu tip cac
Trudng thon, mot s6 can bo, cdng chire hop dé chi dao, giai quyét cac vin dé theo
yéu cau nhiém vu.

4. Sau thang mat lan hodc khi thay can thiét, Uy ban nhan dén x& hop lién tich
vm Thutng truc Fllang ay, Thuong true Hoi dang nhan dan, Chu tich Mt trdn T6
quoc va ngum dimg dau cac doan thé nhan déan cdp x3, can bd khong chuyén tréch va
cong chtre cap x4, Trudng thén dé théng béo tinh hinh kinh té - xa hoi, Kmm didm su
chi dao, diéu hanh ciia Uy ban nhéan dén va trién khai nhiém vu cong tic sap toi.

5. Cédc hoi ghl chuyén dé, so két, tong két cOng tac 6 thang, ca nim cla Uy
ban nhan dan xa w: cAc nhiém vu cong tac cu the duge td chirc theo hudng din cta
co quan nha nuoc cép trén.

6. Lam viéc véi UBND huyén va co quan chuyén mon cap huyén tai x&:

a) Theo chuwong trinh da dugc Uy ban nhin din huyén thong béo, Chu tich Uy
ban nhan dan x4 chi dao Phé Chu tich, Uy vién Uy ban nhén dén, cac cén bd, cong
chirc co lién quan cing Van phong Uy ban nhan dén x& uhuau bi néi dung, tai ligu
1am viée vdi Uy ban nhan din huyén va co quan chuyén mon cép huyén;



b) Can ctr ndi dung cong tac cu thé, Chu tich Uy ban nhan din xa c6 thé o ly
quyén cho Phé Chu tich phu tréch linh vuc chiu trach nhiém chuén bi n6i dung v
trirc tisp lam viée voi eo quan thl}’l:ﬂ mén cap huyén, bio cdo két qua v xin y kién
Chil tich vé nhiing céng viéc cin trién khai.

7. Cac can bo, cnng LhIIC. cép x& phai tham dy day da va dung thanh phan quy dinh
céc cude hop, tip huin do céap trén tridu tap, sau khi dy hop, tap huin xong phai béo co
két qua cuée hop va ké hoach céng viée ean trién khai véi Chii tich hodc Pho Cha tich.

8. Viée 16 chife céc cun;rc hop va tiép khéch ciia U y ban nhin dan xa phai quén
tri¢t tinh than thiét thue, tiét kidm, chéng lang phi.

9. Trach nhiém ctia Vian phong Uy ban nhén dén x3 trong phuc vu cdc cude
hop va tiép khéch clia Uy ban nhan dan xa:

a) Chu dung dé xudl, bé trf lich hop, lim viéc, cing vdi cdc can b, cong chirc
¢6 lién quan dén néi dung cudc hop, tiép khach chuan bi cac didu kién phuc vu;

b) Theo chi dao ctia Chu tich Uy ban nhén dén, phéi hop véi can bn cong
chire lién quan chuén bi néi dung, chuong trinh cac cude hop, 1am viée; gii gidy moi
va tai liéu dén céc dai bidu; ghi bién ban cac cude hop.

Pieu 11. Gidi quyét cac cong viée ciia Uy ban nhin din x3
. Chii tich Uy ban nhén dan xa chiju trach nhiém chi dao, tE‘w chire viéc gié,i
quyet ccmg, viée clia cong dén va t6 chirc thea ca ché "mot cira' tir tiép nhan yéu céu,
hd so dén tra két qua théng qua mot dau moéi 1a "bd 'phd,ll tiép nhan va tra két qua" tai
Uy ban nhén dan; ban hanh quy trinh vé tiép nhin ho so, x1 Iy, trinh ky, tra két qua
cho cong dan theo quy dinh hién hanh.
2. Cong khai, niém yét tai tru s& Uy ban nhén dan céc van ban quy pham phép
ludt ciia Nha nuée, ciia Héi déng nhan dan, Uy ban nhan dén xd, cdc thu tuc hanh
chinh, phi, 1& phi, théi gian giai quyét céng viée clia céng dan, tb chite; bio dim giai

quyet cong viée nhanh chong, thudn tién cho to chire va cdng dén; xit Iv kip thei moi
bidu hién gay phién ha, nhiing nhiéu nhén din cta cén b, cong chue cap Xd.

3, Uy ban nhan dan xa ¢6 trach nhiém phoi ho'p cac hd phan cd lién quan cua
Uy ban nhan dén hodc voi Uy ban nhén ddn huyén d& giai quyét céng viée clia cong
dan va té chire: khéng dé nguot ¢6 nhu cau lién hé cbng viée phai di lai nhiéu 1an.

4, Bb tri di cén b, cong churc ¢d ning Im: va pham chét t6t, co kha niing gigo tiép
VOl cong din va tb chirc lam viéc & bd phéan Le:p nhén va tra két qua; trong kha ning cho
phép, cin bo tri phong lam vidc thich hop, tién nghi, du didu kién phuc vu nhén dan.

Piéu 12. Tiép cdng dan, gidi quyét khiéu nai, 6 cio cia cong dian

. 1Tang tuan, Chu tich U}f ban nhan dén x& bd trf ft nhit mot ngay dé tiép dan,
lich tiép dén phai dugc céng bd cong khai dé nhan dan biét. Chi tich va cdc thanh



vién khac ctia Uy ban nhan dan phai luén co y thirc ling nghe v kién phan anh, giai
quyét kip thoi hode hudng dan cong dan thye hién nhigm vu, quyén han ctia minh.

Uy ban nhin din x2a phéi hop véi cac doan thé ¢6 lién quan, chi dao can bg,
cong chirc té chiic mec tiép dan, giai quyét khiéu nai, tcr céo va kién nghi cua céng
din theo tham quyen khcmg dun day trach nhiém lén cap trén. Nhitng thu tuc hanh
chinh lién quan dén quyen va loi ich hop phap ciia coéng din phai duoc giai quyet
nhanh chong theo quy dinh ctia phap ludt. P6i véi nhitng vu viée vuot qu& 1]‘|ﬁ‘1’1
quv-::n phai hucmg din chu déo, ti mi dé conp din dén ding co quan co thim quyén

ticp nhédn gial quyét.

Trudng thon co trach nhiém nam vimg tinh hinh an ninh trat ty, nhung thic
méc, mau thuan trong noi bd nhén dén, chi dong giai qll’-{ﬁt hodc dé xuét voi Uy ban
nhan dan xa kip thoi giai quy &t, khong dé ton dong kéo dai.

2. Cén bd, cong chirc phu trach timg linh vue cong tac cua Uy ban nhan din xa
chiu trach nhiém gmp Chu tich Uy ban nhén dan tiép cong dén; t1ep nhan, phan loai,
Lhuyen kip thoi dén bo phén, co quan c6 trdch nhiém giai quy &t cac don thy khidu
nal, t6 cdo clia cong dan.

Didu 13. Phéi hop giita Uy ban nhén din véi Thanh fra nhin din & cip xa
Uy ban nhén dan xd ¢6 trach nhigm:
l. Thong béo kip thoi cho Ban Thanh tra nhén dén nhimg chinh sach, phap luat

lién quan dén to chirc, hoat dong, nhiém vu cua Hoi cTc:nng nhin dan, U} ban nhan dan
x&; cac muc tiéu va nhiém vu phat trién kinh té - xa hdi hang ndm cua dja phuong,

2. Yéu cau to chire, ca nhan co lién yuan cung chp diy du va kip thoi céc
théng tin, tai liéu can thiét cho Ban Thanh tra nhan dén.

3. Xem xé&t, giai quyét kip thoi cac kién nghi cia Ban Thanh tra nhén dan; xit
Iy nghiém minh ngudi ¢6 hanh vi can tré hoat dong cua Ban Thanh tra nhan déan
hoiic ngudi co hanh vi tré thi, tri dép thanh vién Ban Thanh tra nhin dén.

4. Théng béo cho Ban Thanh tra nhan dan két qua giai quyét khicu nai. t0 cdo,
viée thuc hién Quy ché din chi & car s0; hd tro kinh phi, phuong tién d¢ Ban Thanh
tra nhén dan hoat dong c6 hidu qua theo quy dinh ctia phap luat.

Piéu 14. Thong tin tuyén truyén va bao cao

i I‘;T:, ban nhan din x3 chiu trach thidém t6 chirc céng tic thong tin tuyén
truyén, phé bién chi truong dudmg 161, chinh sach phép luét cia Pang va Nha nude,
cac van ban ctia Hoi ddng nhan dan, Uy ban nhin dén x& cho nhan déan bang nhitng
hinh thirc thich hop, khai thic co hiéu qua hé théng truyén thanh, nhd vin hod, tu
sach phap luét, diém buu dién - van hod x4, trang thong tin dicn tir clia xd dé tuyén
truyén, pho bién, giai thich dudng 161, chinh sach, phép Tuat.
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Khi ¢6 van dé dét xuit, phirc tap nay sinh, Uy ban nhan dén xi phéi bio cdo tinh
hinh kip théi véi Uy ban nhén dén huyén béng phiong tién théng tin nhanh nhét.

2. Dinh k¥ hang thang hodc d6t xuat, céc thanh vién Uy ban nhén din, can hd,
cdng chirc cap x3, Truong thén co trach nhiém tong hop tinh hinh v& linh vue va dia
ban minh phu trach, bdo cédo Chu tich Uy ban nhén dan xi dé bao cédo Ly ban nhan
din huyén va co quan chuyén mén cap huyén theo quy dinh.

3. Vin phong Uy ban nhan dan xa gitp Uy ban nhan dén, Cht tich Uy ban
nhén dén tong hop bao cdo kiém diém chi dao, diéu hanh cia Uy ban nhén dén theo
dinh ky 6 thang va ca nam; bo céo tong két nhiém ky theo quy dinh. Bdo cdo duoc
guri Hoi dong nhén dan xa va Uy ban nhan dan huyén, dong girl cée thinh vién Uy
ban nhan dan, Thuong truc Pang dy, Thudng trwe Hoi dong nhan dan, Mit tran To
quéc va cac doan thé nhén dan cap xa.

Chwong V
QUAN LY VA BAN HANH VAN BAN CUA UY BAN NHAN DAN XA

Piéu 15. Quan Iy vin ban

1. TAL ca cic loai van ban dén, vin ban di déu phai qua Van phong Uy ban
nhén din x4. Van phong Uy ban nhén dén x3 chiu trdch nhiém dang ky céc vin ban
dén véo sb cong vin va chuyén dén cac dia chi, ngudi 6 trach nhiém giai quyét. Cac
viin bén dong dau hoa téc, khan, phai chuyén ngay khi nhin duoc.

2. Poi v6i nhimg vin ban phat hanh ctia Uy ban nhan dan va Chu tich Uy ban
nhan din xf, Viin phong Uy ban nhan din x4 phai ghi diy di ky hiéu, sé van ban, ngdy,
thang, ndm, déng dau va giri theo ding dia chi; dong thoi luu giit ho so va ban gée.

3. Cac van dé vé chi trirong, chinh sich di dirge quyét dinh trong phién hop
cua Uy ban nhan din x& déu phai duge cy thé hoa bing cdc quyét dinh, chi thi cia
Uy ban nhan dan. Vin phong Uy ban nhn din x4 hodc can bo, cong chire theo déi
linh vuc ¢6 trach nhigm du thao, trinh Chi tich, Phé Chi tich Uy ban nhén dén ky
ban hanh cham nhét 14 5 ngay, ké tir ngay phién hop két thie.

Pitu 16. Soan thio va thong qua van ban cia fIg,r ban nhin din xa

1. Ch tich Uy ban nhén dén x3 phan céng va chi dao viée soan thao vin ban.
Can b, cong chure theo dbi linh vire ndo thi chi tri soan thao vin ban thude linh vue
do, chiu trach nhiém vé ndi dung va thé thic van ban theo quy dinh; phdi hop véi té
chirc, c4 nhén cé lién quan dén ndi dung du thao dé hoan chinh vin ban trinh Chi
tich Uy ban nhan dén hoic Phé Chu tich phu trach xem xét, quyét dinh.

2. Béi voi cac quyét dinh, chi thi cua Uy ban nhan dan, cin ot vao tinh chét va
néi dung cua du thio, Chi tich Uy ban nhén dan x3 t& chiic vide 14y v kién ciia céc
¢o quan chiic néng, cdc to chirc, doan thé co lién quan va cia nhin dan tai cac thén,
cac khu dan cw dé chinh Iy du thao.
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T6 chirc, ca nhan dugce phan cong soan thao phai giri to trinh, du thao quyét
dinh, chi thi, ban tdng hop ¥ kién g6p y va céc tii lidu ¢6 lién quan dén cée thanh
vién Uy ban nhén dan chdm nhat 12 3 ngay trude ngay hop Uy ban nhan dan.

3. Chu tich Uy ban nhén dan thay mat Uy ban nhan dan ky ban hanh quyét
dinh, chi thi sau khi dwoc Uy ban nhén din quygt dinh thong qua.

4, Trong truong hop dot xudL khén cép, Cha tich Uy ban nhéan dén chi dgo
viéc soan thao, ky ban hanh quyét dinh, chi thi theo quy dinh tai Diéu 48 Luat Ban
hanh viin ban quy pham phap luét clia Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhén dén.

Pitu 17. Thim quyén ky vin bin
1. Chu tich Uy ban nhén dan xa ky cic vin ban trinh Uy ban nhan dan huyén
va Héi déng nhan dan xi: cac quyét dinh, chi thi cia Uy bdl'i nhan dan xa, -:a-: varn

béan thude thim quyén cd nhan quy dinh tai Piéu 121 Luat t6 chite Chinh quy én dia
phuong ngay 19/6/2015.

Khi Chi tich ving mat, Chi tich uy quyen cho Phé Chil tich ky thay. Phé Chu
lich c6 trach nthiém bao cao Chi tich biét vé van ban da ky thay.

2. Phé Chu tich ky thay Chi tich cdc van ban xu Iy nhimg van dé cu thé, chi
dao chuyén mén nghiép vu thude linh vire duge Chu tich phan cong.

Pitu 18. Kiém tra tinh hinh thye hién van ban

Chu tich Uy ban nhin dén xa truc tiép chi dao, dﬂn doe kiém tra tinh hinh thue
hién céc vin ban phap luét cta cde co quan nha nuoc cap trén, van ban cua Hm dong
nhan dan va Uy ban nhan dan xd, kip thoi phat hién nhimg vén de wrnmg mac, bét
horp ly trong qué trinh trién khai thuc hién cic vin ban dé, bdo cao cap cb thdm
quyén bo sung, sira dbi.,

Phé Chu tich, Uy vién Uy ban nhan dan x&, cdn b va cong chire x4, Trudng
thén theo nhiém vy duoc phan cong phai thuong xuyén sau sat tieng thon, ho gia
dinh, ki®m tra viéc thuc hién cdc chu truong, chinh sdch ctia Dang va Nha nuée cla
moi cong dan trén dia ban xa./.

Chwong VI
TO CHUC THUC HIEN
Ditu 19. Theo déi viée thye hién quy ché.

Quy ché nay thay thé quy ché sé 74/2016/QD-UBND, ngay 21/10/2016 Vé
viéc ban hanh Quy ché lam viée cua Uy ban nhan dan xa Cao An khoa XIX, nhiém
kv 2016 - 2021, 1a co so dé thanh vién Uy ban nhan déan, can bg, cong chirc, can bo
khcng chuyén tra::h ‘I'reong thén, cac ban ngénh true thude Uy ban nhin dén x& va
cac th chirc ca nhan ¢6 lién quan thuc hién cé hidu qua chirc nang nhiém vu duge
phén cong.
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Piéu 20. Viée thyce hién ding cac quy dinh tai quy ché nay 1a mdt trong cac
tiéu chi dé danh gid mirc do hoan thanh nhiém vu cia can b, cong chire trong thyrc
thi cong vu.

Trong qué trinh trién khai thue hién, néu ¢ khoé khan vuréng mice, cac Uy vién
Uy ban nhin dan x4, can bg, cong chirc bio ciao Chu tich Uy ban nhén dén xa xem
xét sia doi, bd sung cho pha hop./.
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